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Handleiding gebruik pleitlokaal en apparatuur 
 

Sleutels 
 

 

Na reservatie van het pleitlokaal via “auditoriumbeheer” kan je de 2 sleutels (van het lokaal 

en van de kast waar de opnameapparatuur zich bevindt) afhalen op het decanaat (Volderstraat 

3). 

 

Zoals in elk ander auditorium heb je ook de sleutel van het microkastje (rechts van het bord) 

nodig. In dit kastje bevindt zich de afstandsbediening voor de projector (“Epson”) en een 

sleutel. 

 

Met het sleuteltje dat je in het microfoonkastje vindt, kan je de kast in de rechterstafel (kant 

deur/Openbaar Ministerie) openen. In deze audiokast bevinden zich: 

 

1. een computer 

2. een audioversterker  

3. een lesmicrofoon in een batterijhouder. 

 

Geluidsapparatuur (audiokast) 
 

1. Computer:  

 

Bij gebruik van de PC: deze staat normaal volledig verbonden klaar, zo niet: powerknop 

indrukken. 

Bij gebruik van laptop: aansluiten d.m.v. het kabeltje voorzien met het etiket: “laptop”. Indien 

je internet wil gebruiken met deze laptop kan je ook de grijze internetkabel aansluiten. 

 

Log in zoals in elk ander lokaal. 

Zet de afstandsbediening “epson” aan door op power te drukken en druk dan op source search 

en kies voor computer 1. De gegevens verschijnen op het computerscherm (desnoods scherm 

eerst aanzetten met de powerknop rechts onderaan het scherm.) 

Indien je de gegevens op het projectiescherm wil, gebruik je daarvoor de afstandsbediening 

“epson” (druk op source search). 

 

 

2. Audioversterker: staat in principe aan (standby); anders: aanzetten 

 

Op dit toestel zijn 3 ingangen/kanalen bruikbaar: 

 Ch-1 = Micro 

 Ch-2 = Audio (geluid) van PC en/of laptop. 

 Ch-6 = DVD = voor video-opnames (zie verder gebruik opnameapparatuur) 
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3. Lesmicro: bevindt zich in de batterijhouder. Openklappen om aan /uit knop te bedienen. 

Na gebruik gewoon terugplaatsen in de batterijhouder zodanig dat het rode lampje voor 

het opladen brandt(uitschakelen gebeurt bij terugplaatsen automatisch). 

 

Opnameapparatuur (videokast) 
 

De sleutel voor de opnameapparatuur in de videokast dient eveneens op het decanaat 

afgehaald te worden. Deze kast bevindt zich aan de andere kant van de rechterstafel (kant 

griffier). Hierin bevinden zich:  

 

 Afstandsbediening Panasonic DVD – TV 

 Bedieningspaneel Sony met joystick, omwikkeld met 2 kabels. 

 2 witte kartonnen doosjes met in totaal 5 platte tafelmicrofoons 

 Versterker 

 DVD toestel 

 

 

1. Bedieningspaneel met joystick: 

 

De 2 kabels van het paneel: UTP aansluiting 1 en 2 resp. op de daarvoor voorziene plaats aan 

de zaalzijde van het rechtersbureau inpluggen. 

De zwarte kabel met geel uiteinde die op tafel ligt (met wit blokje) in het bedieningspaneel 

inpluggen (achteraan: ingang DC IN 12V.) 

Het NEOVO scherm aanschakelen (aan/uit knop rechts onderaan een beetje ingedrukt 

houden). 

Op het scherm krijg je nu het beeld van de camera. 

 

Als je dit beeld wil projecteren op het scherm om de zaal mee te laten genieten, dien je op de 

afstandsbediening van de projector “epson” op “source search” te drukken tot je het beeld van 

de camera vindt. 

 

Met het paneel kan je de camera’s instellen: de onderste rij witte knoppen = camera’s 

Cam 1: vooraan in de zaal, 

Cam 2: achteraan in de zaal 

(Cam 3: bron = DVD als je het opgenomen beeld van de DVD wil afspelen. (Zie verder)) 

4 – 7: niet gebruiken 

 

Elke camera kan verschillende posities innemen: gebruik hiervoor de joystick. Door te draaien 

aan de bovenste ring van de stick kan men het beeld in- en uitzoomen. 

 

Men kan ook verschillende posities voorprogrammeren: zo kan men de camera vlug van 

positie verwisselen: 

Druk daartoe op het bedieningspaneel de knop “PRESET” en “position 1” (bovenste rij witte 

knoppen) samen in: op het scherm verschijnt: “OK” .  

Doe hetzelfde voor CAM 2. 

Op deze manier kunnen voor elke camera 16 voorgeprogrammeerde posities ingenomen 

worden. Men kan door gewoon te duwen op de knop de camera van positie laten veranderen. 
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2.  5 platte tafelmicrofoons: 

 

Aansluiten aan de zaalzijde van de rechterstafel en op de gewenste plaats leggen. Deze 

microfoons zijn zeer gevoelig, zodat ze het geluid van op afstand ook goed opnemen. 

 

 

3. Versterker: 

 

Aanzetten met de on/off - knop rechts van het toestel. 

 

Alle witte bolletjes op de toetsen moeten in principe bovenaan staan, met 1 uitzondering: 

 

Bij beeldopname moet de DVD knop (Ch-6) volledig naar links uitstaan. 

Het witte bolletje van de AUX knop moet steeds (zowel bij opname als bij afspelen) bovenaan 

staan. 

 

 

 

4. DVD toestel 

 

Voor het opnemen van de beelden op de DVD speler:  

 

o DVD speler aanzetten (links op het toestel) 

o Eventueel kan men ook met de masterknop (helemaal rechts) het geluid nog 

bijregelen. 

o CH 6: wit bolletje volledig dichtdraaien naar links. 

o AUX: wit bolletje bovenaan laten staan 

o Op de versterker in de audiokast (aan de andere kant van de tafel): ch-6 = DVD op 

middenpositie bovenaan plaatsen. 

o Opnemen door op de afstandsbediening op “rec” te duwen. Om de opname te 

beëindigen druk op “stop”. 

 

 

Voor het afspelen van de opgenomen beelden:  

 

o DVD speler staat aan 

o Op de versterker in de videokast alle microfoons uitzetten, door de witte bolletjes naar 

links te draaien. (ch-1 – ch-5). 

o CH 6 : wit bolletje volledig naar rechts opendraaien 

o AUX: wit bolletje bovenaan laten staan 

o Op de versterker in de audiokast (aan de andere kant van de tafel): ch-6 = DVD open 

laten staan. (moet niet volledig open, maar mag niet volledig dicht staan.) 

o Afspelen door op de afstandsbediening “direct navigator” in te drukken. Er verschijnt 

een keuzelijst op het scherm van alle opgenomen stukken. Keuze bevestigen door op 

de entertoets te drukken. 

 

 

 

Bij eventuele problemen kan je steeds Koen Van Hecke contacteren op het nummer: 8*080. 


